
講義教材編排 

一、橫式、左翻為原則 

二、編排技巧： 

    1.排列順序依課程順序；非依講師姓名或職位。 

    2.每個單元的首頁在右邊那一頁。 

    3.次頁開始都在左邊，右邊為「空白頁」當筆記用。 

    4.台灣人95％用右手寫字 

    5.講義教材順序 

①封面 ⑤開(結)訓程序表 

②目錄 ⑥班主任及講師簡介 

③青商信條、使命、願景 

  與青商會歌 

⑦課程教材 

④學員須知(公約) ⑧參考資料 

 

 

 


